L prEVIUOP

TERMO DE REFERENCIA AQUISIGAO, PRODUTOS COMUNS

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisi¢cdo de mobiliarios, novos, de primeira qualidade, padronizados harmonicamente em cores,
medidas, quantidades, demais especificagdes técnicas e detalhamentos dispostos neste termo,
destinados a composi¢do e organizacao dos ambientes da nova sede do Instituto Municipal de
Previdéncia —PREVIJOP, contemplando o fornecimento, entrega, montagem e instalagao no local,
de acordo com as especificagbes estabelecidas.

O objetivo é garantir a adequacao estética, funcional e de qualidade dos espacos, atendendo as
necessidades especificas de cada ambiente e assegurando a integragdo ao projeto arquitetéonico
e a destinacdo de uso de cada area, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar — ET.P. e
no Documento de Formacdao de Demanda — DFD, que integram subsidiariamente este Termo de
Referéncia.

1.1 Estimativas Do Valor Da Contratagao
1.2 O custo estimado total da contratacdo é de RS 105.000,00 (cento e cinco mil reais), conforme
levantamento de precos de mercado, contantes do ETP e DFD desta contracgao.

Vigéncia Contratual

1.3 O prazo de vigéncia da contrata¢do é de no maximo de 30 dias, apds a autorizagao do servigo
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021; exceto quanto a garantia do mobiliario nos
termos de fabrica; respeitado o prazo minimo constante do ETP que integra este termo de
referéncia.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em rela¢do a vigéncia
da contratagdo.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 Os itens demandados nao constam do Plano de Contrata¢cdes Anual do érgdo — PCA 2025, no
entanto ja foram previstos no projeto arquiteténico da obra, e foi previsto no Orcamento Fiscal
para o exercicio financeiro de 2025, bem como no plano plurianual de investimentos, o PPA.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 - A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO E DO FORNECIMENTO

4.1 A presente solicitacdo tem como objetivo a aquisicdo de médveis prontos destinados aos
diversos ambientes da nova sede do PREVIJOP. A contratacdo visa atender as necessidades
funcionais, administrativas e institucionais do Instituto, promovendo organizacao,
aproveitamento eficiente dos espacos, conforto ambiental e valorizacdo do ambiente de
trabalho.

4.2 Sera de exigéncia obrigatdria da contratada:

a) Capacitacdo Técnica: a empresa deve comprovar experiéncia no fornecimento de mobilidrios
para escritorios e ambientes institucionais, com mobilidrios de qualidade e padronizacdo dos
ambientes corporativo, com histdrico de fornecimento para clientes publicos ou privados. O
fornecedor deverd comprovar a prestacdo de servigos por equipe de montagem e instalagdo e
conhecimento técnico de acordo com as exigéncias do fabricante, como representante oficial da
marca ofertada.

b) Entrega e montagem: a contratada sera responsavel pelo transporte, entrega e montagem dos
moveis no local indicado, garantindo que todos os itens estejam devidamente instalados e
prontos para uso.

¢) Qualidade dos produtos: os mobilidrios ofertados devem possuir materiais e acabamentos
de padrdo elevado, padronizado em tamanhos, cores e harmoénicos entre si e demais
especificacOes constantes neste termo, acompanhados de certificacdes e garantias de fabrica,
assegurando durabilidade e resisténcia e harmonia estética entre os produtos no que couber.

d) Garantia: todos os mobilidrios deverdo ter garantia de FABRICA quando a qualidade e
durabilidade dos produtos em perfeitas condicdes de uso, com prazo minimo exigido na
descricao de cada item, abrangendo estrutura, ferragens, componentes e contra defeitos de
fabricagao.

e) Cumprimento de prazos: a empresa deve assegurar o fornecimento, entrega e montagem
dentro dos prazos estabelecidos pelo PREVIJOP, o prazo maximo para entrega e montagem serd
de 20 (vinte) dias, garantindo a plena utilizagdo dos ambientes até a data prevista para
inauguragao.

f) Assisténcia técnica: a contratada além da montagem e instalacgdo do mobiliario devera
disponibilizar atendimento técnico durante o periodo de garantia, prestando suporte quando
necessario.

4.3 Dada a proximidade da inaugura¢do da nova sede, prevista para o més de setembro, é
imprescindivel que o fornecimento, a entrega e a montagem dos mdveis sejam iniciadas
imediatamente apds a assinatura do contrato, respeitando rigorosamente os prazos acordados, a
fim de garantir que os ambientes estejam adequadamente mobiliados e aptos ao uso
institucional.

4.4 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apds a entrega, montagem, instalacdo, oferta
da garantia, aprovacao de comissao instituida pelo Previjop para fins de analise de cumprimento
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das exigéncias técnicas, especificacdes e qualidade conforme detalhamento deste TR e ETP que
o integra.

4.5 Os mobiliarios que nao forem aprovados pelo Previjop, mesmo depois de instalados, serdo
devolvidos de imediato, cabendo ao fornecedor seu desmonte, embalagem e transporte no prazo
maximo de 07 (sete dias), com todos os custos por conta do fornecedor e sem nenhuma tipo de
despesa ao PREVIJOP.

5 — MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 Inicio da execu¢do —em até 5 (cinco) dias corridos apds a assinatura do contrato, considerando
a urgéncia da demanda.

5.1.2 O fornecimento, transporte, entrega e montagem dos moveis prontos e em perfeitas
condigbes de uso, serdo de responsabilidade integral da contratada, no prazo maximo de 20
(vinte) dias corridos, entregando o mobilidrio totalmente instalado de acordo com todas as
exigéncias técnicas de fabrica de cada produto.

5.1.3 Devido ao curto prazo disponivel até a inauguracao da nova sede, ndao serd admitida a
postergacdo do cronograma, salvo por motivo de forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Diretoria Executiva.

5.2 Local da entrega e montagem

Todo o mobilidrio serd entregue e instalado na nova sede do PREVIJOP, localizada na Rua Frei
Carmelo, n2 187, Centro — Jo3o Pinheiro/MG.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as clausulas
avencadas e as disposi¢cbes da Lei n? 14.133/2021, sendo que cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato por parte do
PREVIJOP, o cronograma podera ser ajustado proporcionalmente ao periodo afetado, mediante
registro em termo aditivo ou apostila.

6.3 As comunicag¢Oes entre o Instituto e a empresa contratada deverdo ser feitas por escrito
sempre que o ato exigir formalidade, admitindo-se, inclusive, o uso de mensagens eletrénicas.

6.4 O PREVIJOP podera convocar representante da empresa para adog¢do imediata de
providéncias sempre que necessario, especialmente em caso de atraso ou inconformidade na
execugao.

6.5 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscais designados por
portaria n2 07/2025, observando os prazos, padrées de qualidade e obrigagdes contratuais.
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6.5.1 — Compete ao Gestor do Contrato: exercer a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacdo contratual e fiscalizacdo técnica, bem como dos atos preparatdrios a instrucdo
processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢des, extingdo dos contratos,
acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e
as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento dentre outros atribui¢des:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao e fiscalizacdo técnica, dos contratos.

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados
quando houver, e de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, para tomar as providencias que
ultrapassarem a sua competéncia;

¢) acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes
fiscal, trabalhista e previdenciaria, devendo anotar em relatério eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidacao e pagamento da despesa;

d) coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo

todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorroga¢des contratuais,
formalizacao de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas,
elaborando relatdrio com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequacgdes ao contrato para
que atenda a finalidade da Administragao;

e) coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos para formalizagao dos procedimentos de que dispGe o caput;

f) constituir relatdrio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n?
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragao, podendo ser utilizado como insumo para a
confecgao dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratagoes;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestao do contrato, com
apoio dos fiscais e fiscais técnico;

h) emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais e fiscais técnicos, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento; e
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i) diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de
2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Diretor Executivo - e-mail marcos.evangelista@ previjop.mg.gov.br

6.5.2 - Compete ao fiscal do contrato: o acompanhamento da execuc¢do do contrato, inspecionar
sistematicamente o objeto do contrato, com a finalidade de examinar ou verificar se sua execu¢ao
obedece as especificagbes técnicas dos materiais, servicos e/ou obra que devera ser auxiliado
pela fiscalizacdo técnica quando for o caso, em ralagdo ao projeto, aos prazos estabelecidos e
demais obrigacdes do contrato para efeito de pagamento, devendo comunicar imediatamente o
gestor do contrato qualquer infracdo cometida, a fim de possibilitar a apuracdo e aplicacdo das
penalidades cabiveis quando a prestacdo do objeto, cabendo ainda as seguintes atribuicGes:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgées
pertinentes as suas competéncias;

b) anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

c) emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugao do contrato, determinando prazo para a correc¢ao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execucao do contrato nas datas aprazadas;

f) fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdao, conferindo as
notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao
gestor de contrato, para ratificacao;

g) comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual;

h) participar da atualizagao do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado.

Fiscal de contrato - gabriella_gaspar@previjop.mg.gov.br

6.8 - A fiscalizagdo de que trata os subitens ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei N2 14.133, de 2021.

7 - CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1 - Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 - Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragado, apds a verificacao da
qgualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1 -0 recebimento definitivo no caso concreto fica condicionado ainda a montagem e perfeita
instalacdo dos mobilidrios, certificacdo das especificagbes exigidas quanto a padronizagdo de
medidas, cores, quantidades, harmonia dos ambientes e todas as demais especifica¢cdes
constantes deste TR e em especial ao ETP que a ele entrega, inclusive quanto aos termos de
garantia de fabrica exigidos.

7.4 - Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trataoinciso Il do art. 75 da Lein214.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 10 (dez) dias uteis.

7.5 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdao do
atendimento das exigéncias contratuais e especificacdes dos produtos.

7.6 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execuc¢do do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidagao

7.9 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1- 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

Rua Frei Carmelo, 144, Centro, Jodo Pinheiro, Minas Gerais, 38770-000 (38) 9 8816. 6089® www.previjop.mg.gov.br



L prEVIUOP

7.10 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emiss3o;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.11 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagdo
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.12 - A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.13 - A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condig¢des de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagcdo em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14 - Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.15 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17 - Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento
7.18 - O pagamento serd efetuado no prazo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior.
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7.19 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgao,
mediante aplica¢do do indice de inflagdo de corre¢do monetaria (INPC).

Forma de pagamento
7.20 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

7.22 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A sele¢do da empresa fornecedora sera realizada por meio de Licitagdo na modalidade Pregao,
adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO ITEM, conforme disposto na Lei n?
14.133/2021.

Durante o levantamento preliminar de mercado, o Instituto identificou fornecedores com
experiéncia comprovada na fabricagdo e instalagdo de mdveis com caracteristicas de
padronizacao de ambientes, de modo manter a harmonia e qualidade pretendida.

A licitagdo permitira a disputa competitiva entre empresas COM A MESMA CARACTERISTICA,
qualidade dos produtos com garantida comprovada e atestado técnico de fornecimento,
possibilitando a obtengdo da proposta mais vantajosa ao interesse publico.

As propostas apresentadas deverdo contemplar o fornecimento e instalagao de todo o mobiliario
em condi¢Bes plenas de uso, atendendo as exigéncias técnicas, operacionais, de qualidade e
padronizagdao e harmonizagao dos ambientes no prazo estabelecidas pelo PREVIJOP.

Serdo avaliados, apds selegdao por preco, todos os demais fatores que digam respeito aos
mobilidrios conforme exigidos neste TR e ETP bem como os prazos de entrega, montagem e
instalagdo, capacidade técnica da empresa e garantia ofertada. Dessa forma, busca-se assegurar
ndo apenas a economicidade, mas também a vantajosidade global da contratacao.

8.2 Critérios de Aceitabilidade de Pregos
O critério de aceitabilidade das propostas sera baseado na composi¢do de precos realizados em

pesquisa de mercado, respeitado o padrdo superior e garantia exigida, sendo desqualificados os
fornecedores que ndo comprovem o atendimento integral das exigéncias.
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As propostas que apresentarem valores inexequiveis ou superiores a média de mercado poderao
ser desclassificadas.
Além do prego, serdo observados os seguintes critérios técnicos e operacionais:
e Experiéncia comprovada na comercializacdo de mobilidrios de padrdo de qualidade
superior;
e (Qualidade dos materiais e acabamentos;
e Capacidade de execucdo dentro do prazo estabelecido, considerando a inauguracdo da
nova sede do PREVIJOP;
e Conformidade técnica em todas as especificacoes exigidas sem nenhuma excecao.
e Garantia minima exigida em cada produto, conforme informado no DFD e ETP sobre todos
os moéveis, abrangendo durabilidade, defeitos de fabricacdo, falhas de montagem e
problemas relacionados ao uso adequado dos produtos;
e Disponibilidade de assisténcia técnica durante o periodo de garantia e garantida da
substituicao e montagem das pegas cobertas no termo de garantia.

As propostas serdo analisadas pelo agente de contratagdo, que verificara a aderéncia as
especificacdes técnicas do objeto, prazo de execugdo, qualidade dos materiais e garantias
ofertadas, assegurando a vantajosidade da contratacdo em conformidade com o DFD, ETP e
demais documentos que integram este Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
8.3 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.4 - Habilitag3o juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.4.1 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

8.5 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

g) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

g.1) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

g.2) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6 - Qualificagdo Economico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

a.1) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo, ou de
sociedade simples;

8.7 — Qualificagao técnica

8.7.1 - Atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove o fornecimento anterior de mobiliario pronto para escritdrio, compativel com as
exigéncias e caracteristicas de todos os itens objeto da presente contratacao.

b) Declaracdo do fornecedor atestando que os moveis fornecidos sdo novos, de primeira linha, e
que tem condigdes técnicas de fornecimento, montagem, instalagdo; prontos para uso, em
conformidade com as normas técnicas e especificacdes descritas no Termo de Referéncia.

8.8 - Declaragoes

8.8.1 — A licitante devera apresentar a Declaracdo Unificada compreendendo o seguinte:
(modelo anexo Il)
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a) declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

b) Declaragdo da licitante, que a empresa se responsabiliza pelas transacbes que forem efetuadas
no sistema, assumindo como firme e verdadeiras;

c) Declaragdo da licitante, para os devidos fins, que ndo possui, em sua cadeia produtiva,
empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Il e
IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicao Federal, e que atende a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de
julho de 1991;

d) Declaragdo da licitante, sob as penas da lei, que a empresa ndo contrata menores de dezoito
anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de quatorze anos de
idade, salvo na condicdo de aprendiz, cumprindo fielmente o disposto no inciso XXXIII do artigo
72 da Constituicdo Federal de 1998;

OBS: Fica FACULTADO ao licitante produzir declara¢des separadas com base no modelo anexo,
devendo, todavia, apresentar todas as declaracdes e nomeacdes solicitadas.

8.8.2 - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO A LC N2 123/2006, e que, no ano-calenddrio de
realizacdo da licitacdo, ndo celebrou contratos com a Administracao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
Empresa de Pequeno Porte (ANEXO IV) quando for o caso;

9 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do PREVIJOP deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
09.122.0902.1746.44905200

10 — OUTRAS CONDICOES

10.1 Dispensada analise de riscos para este objeto de contratagdo, com base no aspecto
discriciondrio conferido a Administragao pelo art. 72, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021, entende-
se que a menor complexidade do objeto prescinde de analise de riscos.

Jodo Pinheiro, 28 de Agosto de 2025. e o o -

ESTEFANIA GOMES DE SOUZA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Estefania Gomes de Souza
Equipe de Apoio de Contratagdes do PREVIJOP

Aprovo, e encaminho para o setor responsdvel para as providéncias cabiveis.
Em 25 de Agosto de 2025.

MARCOS ANTONIO MACHADO EVANGELISTA

A conformidade com a ode ser verificada em
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serpPrO

Marcos Antonio Machado Evangelista
Diretor Executivo PREVIJOP
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